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"N Introduccion:

¥ = La Productividad Moderna




Muchas Tareas Manuales

En el sector publico, la eficiencia es clave. Sin embargo, gran parte de nuestro dia se
consume en tareas que, aunque necesarias, son repetitivas y nos alejan del trabajo
estratégico.

0 © Busqueda de Informacion: Localizar datos especificos en
o largos informes, actas o cadenas de correo electronico.

1l.  Sintesis y Resumen: Extraer las ideas y acciones clave de
= @’!— reuniones, videos o documentos extensos.

§§§' Tareas Repetitivas: Copiar y pegar datos entre hojas de
@{c}} calculo, emails y otras aplicaciones de forma manual.



La IA como Copiloto, no un Piloto

La Inteligencia Artificial no busca reemplazar el juicio humano, sino aumentarlo. Se
presenta como un asistente experto que se encarga del trabajo mas tedioso para que
podamos centrarnos en la estrategia, la decision y el servicio al ciudadano.

El Objetivo es transformar nuestro flujo de
trabajo:

DE: Tarea manual y repetitiva.

A: Supervision de un proceso automatizado
e inteligente.
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Google Al Studio:

Tu Laboratorio Personal




El Menu de Creacion

Las cuatro principales herramientas de Google Al Studio son:

Chat: Interfaz  conversacional principal. Aqui

Grogle Al Studio dialogamos con Gemini para generar texto, codigo o

. imagenes.
Studio A
[E Chat Stream: Permite a Gemini acceder a tu pantalla,
il Stream microfono o camara. Te guiara por voz en tiempo real.

Generate media
ST Generate media: Es el centro multimedia. Podemos

generar imagenes y convertir texto a voz.
9D History v

Dashboard v Build: Es la herramienta para crear apps desde cero,
replicar otras o explorar las ya existentes en Showcase.

Documentation &



El Chat: Tu Asistente Conversacional

Es la herramienta fundamental para dialogar con la IA de forma natural. El Chat
recuerda el contexto de la conversacion, permitiendo hacer preguntas de
seguimiento, pedir aclaraciones y profundizar en cualquier tema.

Lista de Usos Comunes:

1. Brainstorming: Generar ideas para campanas, eventos o proyectos.
Redaccion: Crear borradores de correos, discursos o publicaciones.
Resumen: Sintetizar textos largos o complejos.

[ S Y
. . °

Generacion de imagenes: Crear una imagen a partir de una descripcion.



Ajustes Clave del Chat

Instrucciones del Sistema:
Aqui le damos a la IA las
instrucciones permanentes

sobre como debe
comportarse durante la
conversacion. Asignarle

una personalidad o rol.

Run settings <> Cetcode (2 X

Gemini 2.5 Pro

gemini-2.5-pro
Our most powerful reasoning model,
which excels at coding and complex

reasoning tasks.

System instructions

Optional tone and style instructions for the

model

Temperature

L —] 1

Media resolution

Default 7

Modelo: Permite elegir el
cerebro de la IA. Las
versiones Pro para tareas
complejas y Flash para
respuestas rapidas.

Temperatura: Controla la
creatividad. Un valor bajo
da respuestas precisas.
Mientras que un valor alto
genera resultados mas
creativos.



Ejemplo: Transcripcion de Videos

En el Ayuntamiento de la Ciudad de Elche se ha celebrado | Veeosetinss
un pleno extraordinario de una hora de duracion. Vamos a & o exraordro Pimoranan 12,

--\ E p— _ o r

transcribir la primera media hora de video.

URL: YouTube

Start Time (e.g., 1m10s) End Time (e.g., 2m30s)
Start typing a prompt 3mo0s 30m00s
FPS (frames per second)

Prompt: Dame un resumen de la
transcripcion completa de esta reunion '
con marcas de tiempo.

Cancel Save

Objetivo: Crear un borrador de acta.

g 1,254,016 tokens


https://youtu.be/MKHebyEW5lE?list=PLL7aRccIha_KWMpTcyEgiZ6I154-JG2rn

Ejemplo: Creando un Borrador de Acta

Ya hemos obtenido las transcripciones de las
intervenciones clave del Pleno. Le pedimos a
la IA que haga el trabajo de sintesis por
nosotros.

Prompt: A partir del video anterior de un
pleno, redacta un borrador de acta en
tono formal y administrativo. El borrador
debe incluir: 1. Resumen Ejecutivo de los
puntos principales. 2. Los argumentos
clave de cada portavoz. 3. Una lista final
con los acuerdos alcanzados.

ACTA DE LA SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA

Fecha: 13 de octubre de 2025
Hora de inicio: 08:30 horas
Lugar: Salén de Plenos del Ayuntamiento

Asistentes:

« Sefora Alcaldesa-Presidenta

* Seforas y sefiores Concejales de la Corporacién Municipal
* Senor Vicesecretario

» Senora Interventora

Ausencias Justificadas:

* Senora Concejala Dia. Sara Huertas, por maternidad.

Orden del Dia:
Debate conjunto y votacion por separado de los siguientes puntos:

1. Expediente de modificacion de la Ordenanza Fiscal reguladora del Impuesto sobre Bienes Inmuebles (IBI) para el afo 2026.
2. Expediente de modificacién de la Ordenanza Fiscal reguladora de la Tasa por la prestacion del servicio de recogida, transfer,
de residuos para el afo 2026.

1. Resumen Ejecutive
La sesion plenaria extraordinaria, celebrada el 13 de octubre de 2025, tuvo como objeto el debate y la aprobacion de dos modifif

ordenanzas fiscales clave para el gjercicio 2026.

Por un lado, el equipo de gobierno (PP y Vox) propuso una reduccién del 2% en el tipo impositivo del Impuesto sobre Bienes Inr;
naturaleza urbana, cumpliendo asi con su compromiso de legislatura de una rebaja total del 5% un ano antes de lo previsto



Stream: Tutor Personal en Tiempo Real

Esta es una de las funciones mas revolucionarias. Permite que Gemini vea tu pantalla

y escuche tu voz para guiarte paso a paso en cualquier tarea que estés realizando en
tu ordenador.

= Stream realtime

1. Selecciona un modelo de Audio para
abrir el modo Stream.

1. Habla con la IA usando tu microfono, Talk to Gemini |i
camara o compartiendo la pantalla. alk 10 Gemint ive

1. Recibe la ayuda guiada mediante 4 Tak  CxWebcam  [J Share Screen
voz, dandote instrucciones precisas.

Nota: Esta herramienta se encuentra en fase experimental.



Generacion de Contenido Multimedia

Ademas de analizar, Google Al Studio también es un potente creador de recursos
multimedia, ya sea imagenes, video o voz.

Model selection X
< tured  Gemini  ®Images  Audio  Video > Creacién de imégenes:
d 1. Selecciona un modelo de Imagen.
B e 1. Describe la imagen que deseas o

adjunta una imagen y describe los
cambios a realizar.

1. La IA genera una nueva imagen.

4= Imagen 4 e New
2]

imagen-4.0-generate-001

g s Nota: Acceso a algunos modelos de Google




Generacion de Voz: Texto a Audio

Una vez en la pestana de Audio, seleccionamos
el modelo de IA TTS (Text-to-Speech).

Un Interlocutor o Varios: Puedes elegir entre
una locucion con una sola voz o varios para
crear un dialogo dinamico.

Establece una Temperatura para controlar la
creatividad de la conversacion.

Selecciona la Voz: Al Studio ofrece un catalogo
de voces predefinidas.

Model selection X

Mode
o o
2 2

Single-speaker Multi-speaker
audio audio

Model settings b

Temperature
e 1

Voice

&) Zephyr ~



Creacion de Apps con una Sola Frase

Al Studio puede generar aplicaciones web funcionales a partir de una descripcion en
lenguaje natural. La IA interpreta la peticion, disena la interfaz y escribe el codigo
completo de la herramienta.

@ @ i
Y [ﬂ

Describe la idea a La IA construye: Analiza la Obtienes la app: Una

traves del prompt. peticion y genera los herramienta funcional

archivos. en segundos.



Replicar Apps a partir de una Imagen

La capacidad multimodal de Gemini le permite entender imagenes. Podemos subir
una captura de pantalla de cualquier aplicacion y pedirle a la IA que la replique.
Analizara el diseno, la estructura y los elementos para generar un clon funcional en
segundos.

Pr.OJ.eCt T",nelme Adjuntando la foto de una
S herramienta de productividad,
nos genera otra similar

060600

Project Timeline

October 2025 £ Managein Calendar | < | Today | >

Necesitamos ser muy precisos
dando varias capturas y
funcionalidades especificas.




Galeria Showcase: Soluciones a un Clic

Antes de crear, explora los recursos disponibles. Al Studio ofrece una galeria de Apps
para usar que pueden resolver una necesidad inmediata o servir de inspiracion.

Build apps with Gemini

U<

Start building with Gemini, try “Build me an Al photo editing app using Nano Banana”

L Recipe generator using Gemini

+ Start from a template

g‘ Run Chase

An arcade cricket game which uses
the Gemini Live API to dynamically
generate commentary on the game

G Dynamic text game using Gemini

<> Gemini powered code review tool

Showcase Your apps

. Native Audio Function
Call Sandbox

Build your own Native Audio Function
Call app! An interactive sandbox for
experimenting with native audio
streaming and function calling using
the Gemini API.

Recent apps FAQ

J ENHANCE!

Infinitely zoom into any image with
this creative enhancer. See if you can
find the easter egg.

s FitCheck

Upload a photo of yourself and an
outfit to see how it looks on you. A
virtual fitting room powered by Nano
Banana.




Ejercicio 9.1: Crea una app de reserva
de espacios

qQueremos una herramienta interna para la reserva de tres
espacios, tres salas, en nuestro Servicio. A través de un
pequeno formulario, podré introducir titulo de la reserva,
seleccionar la sala e indicar fecha/hora inicio y fecha/hora
fin en un pequeno calendario. Finalmente, todas las reservas
actuales apareceran en un google Calendar. PERSONALIZA A
TU GUSTO LA APLICACION.

SUBE-AL-FORMULARIO DE ENTREGA LA URL DE LA APP



Ejercicio 9.2: Crea tu propia app

Crea tu propia app usando el Builder de Google Al Studio.

SUBE AL FORMULARIO DE ENTREGA LA URL DE LA APP



Ofimatica:

Hojas de Calculo




La Revolucion en tu Hoja de Calculo

La IA ya no es una herramiento externa. Ahora se integra directamente dentro de
Microsoft Excel y Google Sheets, convirtiendolas en potentes asistentes capaces de
entender el lenguaje natural.

Pasamos del “clic” a la “conversacion”: Le pides lo que
necesitas con tus propias palabras.

De la formula al analisis: El foco pasa a ser qué informacion
queremos extraer de los datos.

=
L‘@‘

Automatizacion Inteligente: Las tareas repetitivas ahora se
hacen en segundos en lugar de horas.




La Revolucion en Gmail y Docs

De la misma forma, podeos aprovechar la fuerza de la IA para redactar borradores de
correos de forma automatica o perdile resumir un hilo largo de correos. O es posible
trabajar dentro de documentos de texto.

M Gmail E Google
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Tu Caja de
Herramientas
Esencial




Perplexity: Asistente de Investigacion

Es un buscador conversacional que no te da una lista de enlaces, sino que lee las
mejores fuentes y te ofrece una respuesta directa y resumida, como si le preguntaras
a un experto. Siempre cita sus fuentes, lo que permite verificar la fiabilidad de la
informacion.

URL Acceso: https://www.perplexity.ai/

_ Mas alla de la busqueda:
perplexity ] )
B Analiza Archivos: PDF, Word, etc.
‘ Ideal para resumir informes largos.

Enfocar la Bisqueda: Limita la
busqueda a fuentes especificas.

Busqueda rapida, profunda o
Laboratorio.

(o
o]
]
@
®
e


https://www.perplexity.ai/
https://www.perplexity.ai/
https://www.perplexity.ai/
https://www.perplexity.ai/
https://www.perplexity.ai/
https://www.perplexity.ai/
https://www.perplexity.ai/

Ejemplo: Preparar un Informe Urgente

Un concejal te pide para manana un resumen sobre la nueva normativa europea de
accesibilidad web. La documentacion oficial es densa y no hay tiempo para analizarla.

Solucion tradicional: Pasar horas

Resume en 5 puntos clave la nueva normativa europea de accesibilidad
buscando en Google, I.eyendO web y su imp:cto en las webs del sector publico. i
documentos técnicos complejos del BOE. th Rospander  xe Fentes 20 - Pasos

m. Tu Web Accesible - Ac 2 codisa.org i Marta Torre @ Kinsta®

°
En segundos, Perplexity te entrega: aEav L) st [ones Do e
U n a lista Cla ra y n u merada CO n 5 1. La nueva Ley Europea de Accesibilidad (Directiva 2019/882) entra en vigor en junio de 2025,

y establece que todos los productos y servicios digitales en la UE, incluidos los del sector

. . . .
b l l publico, deben ser accesibles para personas con discapacidad, siguiendo principios de
obligaciones principales. ks

disefio universal y compatibilidad con tecnologias de asistencia.

2. Sustituye y amplia la anterior Directiva de Accesibilidad Web de 2016, que solo afectaba a

° ° s .
U n a expllcaCIon CO n c I Sa d e ca d a organismos publicos, extendiendo ahora la obligacion también al sector privado (banca,
V comercio electrénico, transporte, telecomunicaciones, etc.). | kinsta

punto.

En el caso del sector publico, las administraciones deben garantizar que sus sitios web,

w

aplicaciones moviles y documentos digitales cumplan con los estandares WCAG 21,

. . .
En laces d I rectos a la D I re Ctlva asegurando que cualquier contenido sea perceptible, operable, comprensible y robusto para
todos los usuarios. |digital-strategy.europa
Europea.



A en Google Sheets: extensiones

Existen varios opciones a la hora de trabajar con IA dentro de hojas de calculo dentro
del ecosistema de Google.

Una valida es instalar una de sus extensiones, por ejemplo: SuperGPT

Hoja de célculo sintitule % & & D B - A Compartir ~ i:
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda
Q o e @ § 0%~ € % O 0 03| Pedet. ~ - (10]+ B I = A % @B $iv i Superj B
BR2C2 - =SUM(52:64)
! <A 25 @0
¥
4 7 @
5 1
=STDEV(B284)
6 9
-

6 Anlisis Descriptivo Combinado
7

e Estadistica x y B13:C13 9
9 Promedio 5 9
10 Minimo 4 T
Maxim 6 1

sums £ o

eSVi n Estéandar
@ Agent (5 Analys
®
»
L]

+ = Hojal~v TablaCombinada ~ Hoja2 ~ Suma: 42 ~
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Conclusiones y
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La IA Transforma tu Flujo de Trabajo

Las herramientas que hemos visto no son solo aplicaciones, representan una nueva

forma de trabajar. Nos permiten convertirnos en “supervisores” de procesos
inteligentes.

Aceleracion: Pasamos de la pagina en blanco a trabajar
sobre borradores y prototipos generados al instante.

(L
/gl\

Automatizacion: Dejamos de hacer tareas repetitivas
para supervisar procesos, ahorrando tiempo.

Inteligencia: Dejamos de buscar datos para “conversar”
con ellos, obteniendo andlisis y resimenes complejos.

& [




QR R KK

Recomendaciones para Empezar

Empieza con Herramientas Accesibles: Explora las versiones gratuitas. Las
herramientas sin coste son el punto de partida perfecto.

Define una Mision Pequeia y Concreta: No intentes automatizar todo. Elige una
sola tarea que te quite tiempo y céntrate en resolverla.

Piensa como un Supervisor, no como un Operador: Tu objetivo no es hacer la
tarea, sino ensenarle a la IA como hacerla por ti.

Invierte tiempo en el Prompt: La calidad del resultado depende directamente
de la calidad de tu peticion. Dar unas instrucciones claras es importante.

Comparte tus Descubrimientos: ;Has encontrado una forma de automatizar
algo? Compartelo con tu equipo. La revolucion comienza con el uso
colaborativo.
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