o MENOS POWERPOINT,
MAS IMPACTOCONIA

Guia practica para crear presentaciones profesionales en minutos

- -




¢TERESULTA FAMILIAR?

Horas
perdidas

El tiempo que
pasamos buscando
plantillas, ajustando
imagenesy dando

formato.

Datos
complejos

La dificultad de
presentar informacion
densa(presupuestos,
informes, normativas)

de forma clara.

Resultados
“aceptables”

El esfuerzo es grande,
pero elresultado final
no siempre es
profesional o
impactante.




UNA NUEVAFORMADETRABAJARHALLEGADO

La Inteligencia Artificial Generativa no viene a reemplazarnos, sino a potenciar
nuestras capacidades. Actua como un asistente que:

=> Disena por nosotros.
- Resume documentos complejos.

-> Nos ayuda a contar una historia.

= & &

Documento Presentacion Clara

Denso - y Profesional




UN PRIMER EJERCICIO PRACTICO

Antes de explorar las herramientas especializadas, vamos a ver qué ocurre si intentamos
utilizar los modelos mas extendidos. Para ello, introduce el siguiente prompt sequido de un
documento PDF (tu eleccion)en los modelos mencionados:

/ Prompt: \ 1 ChatGPT
Actua como un experto en comunicacion 3 Gemini
institucional y especialista en la creacion de O Grok
presentaciones ejecutivas. O Claud
Tu objetivo es transformar el documento PDF 1 Mistral
\_ adjunto en una presentacion en formato PPTX. /3 Qwen



https://chatgpt.com/
https://chatgpt.com/
https://gemini.google.com/app
https://gemini.google.com/app
https://grok.com/
https://grok.com/
https://claude.ai/
https://claude.ai/
https://mistral.ai/
https://mistral.ai/
https://chat.qwen.ai/
https://chat.qwen.ai/

HERRAMIENTAS RECOMENDADAS

G

Gamma

Convierte documentos (PDF, Word)
en presentaciones interactivas.

XY

Manus Agent

Agente autonomo que planifica vy
ejecutatareas complejas.

il

MINIMAX

Minimax Agent

Crea diapositivas a través de un
didlogo con un asistente.

Kimi Al
Analiza documentos largos y genera

una presentacion PPTX nativa
descargable.




—— - NUESTROCASOPRACTICO

Para poner a prueba estas herramientas, S
nos enfrentamos a un desafio real y R :
cotidiano: transformar un documento
técnico en una comunicacion clara para e
la ciudadania.

URL con el documento:

Memoria (Presupuesto Municipal)

A continuacion, veremos como Gamma, el Agente MiniMax, Kimi Al y el Agente Manus
abordan este desafio.



https://drive.google.com/file/d/1ogCnlFc1tz2OhFc_IIJ_hPm9SaAvcW2i/view?usp=sharing

Convertir un documento existente (PDF, Word)

[ ]
Su Pu nto fuerte‘ con mucho contenido en una presentacion
interactiva.
Cuando tenemos un documento complejo, ya
sea un informe, una normativa o una propuesta
Ideal para: . i
escritay queremos un visualizacién rapiday

efectiva.




— —~  ELPUNTO DEPARTIDA - COMO EMPEZAR

En la ventana de Inicio Gamma nos facilita las siguientes posibilidades:

O

I

Crear nuevo m] 4+ Muevoenblanco  ~~

L) Importar -

Tras seleccionar “Crear nuevo”, se despliega el siguiente menu:

Pegar texto: Ideal cuando ya tienes
todo un esquema o guion escrito.

Generar: Perfecto paraempezar
desde una simple idea o frase.

Importar archivo o URL: La opcion
mas potente para transformar
documentosya existentes.

Importar archivo o
URL

(O USADO POR ULTIMA VE2




W

CREADORTODOTERRENO DE CONTENIDO

Generar
Gamma es mucho mas que un ¢Qué te gustaria crear hoy?
creador de presentaciones. Es una & ‘
plataforma de IA que nos permite Presentacién | Pégnaweb | Documento Socal
generar diferentes formatos de
contenido de forma rapida y visual. e Sadeninannt Sl ssds
DesoHE 16 cios Suleres hisoek

Presentacion: Exponerideas de forma secuencial.
Documento: Crear informes o guias con formato.

Pagina Web: Crear micrositio simple.

Publicaciones para redes sociales: Generar contenido adaptado.




CREACION A PARTIR DE ARCHIVO

Pegar texto URL

Crear un o2quoma ©

(O USADO POR ULTIMA VEZ

Podemos: '\ 48%

(4 A\ /4

4

- Cargar unarchivo local

. Cargar un archivo Importar d Dri Importar de: R
- Importar desde Drive Powerpoet PP | v
uUMentos de Worg Documentos de Googhe [ ritre

v POF

- Importar desde URL
_/_o p Examinas arctivos 2,




Desde esta pestana podemos:

Generar: Rellena el esquema con
detalles adicionales.

Condensar: Acorta el contenido
para que seaconcisoy
presentable.

Conservar: Reformatea
manteniendo el contenido
original.

CONFIGURACION Y PARAMETROS

Contenido del texto

Contenido del texto

4+ Generar 4+ Condensar

Cantidad de texto

& Conservar

Minimo

Conciso

Detallado

Idioma de salida

Espafiol (Espafia)

1 Imégenes
Imégenes de |A - Imagen 3 Fast

Formato
Presentacién - Predeterminado

Extenso




W

CONTROLTOTAL SOBREELCONTENIDO VISUAL

Fuente delalmagen: Seleccionamos el

. . A Iméigenes ~
origen de las imagenes parala
presentacion (Unsplash, generacion Fuente de laimagen
mediante IA, Pictographic, ...) o deja + Imégenes deIA .y

espacios en blanco para anadirlas
manualmente.

Estilo de la imagen

Opcional: describe los colores, el estiloo el

Estilo de laimagen: Descripcién con ambiente que deseas utilizar

palabras el estilo que buscamos. \todelo de kmagende A

Modelo de imagen IA: Si se usaun + Imagen3Fant v
generador de imagenes, permite elegir
entre diferentes modelos.

A Recomendacion: Debemos elegir el formato Tradicional (16:9) o Alto (4:3).




MODIFICAATUGUSTO

Unavez generada la —
presentacion, se despliega un g e Presupuesto Municipal de
editor. Hiics Elche 2024
Podemos modificar diapositivas

de formaindividual a través de su
propio menu.

P lesto de Ingresos

Podemos modificar el estilode
una diapositiva individual sin
alterar la estructura del resto de
la presentacion.




o S —

TN

ANADIR UN MODULO PERSONALIZADO o

Sinos faltasen diapositivas
paracompletar la Generar médulo Lo -
presentacion o quisiéramos
extenderla, podemos
generarlas mediante |A. e

fo|§

Podemos elegir la plantilla o
dejarlo a eleccion de
Gamma.




Agente Minimax ullll

Su punto fuerte:

Ideal para:

URL:

MINIMAX

Crea una presentacion completa atraves de un
dialogo, como si hablaras con un asistente
humano. Es capaz de construir, validary
refinar.

Cuando partimos de una idea o borradory
queremos construiry refinar la presentacion de
formaiterativa a través del chat.

agent.minimax.io




CONVERSACION LIBRE O TAREA GUIADA

Tenemos dos opciones: Ao MNMAX Agent | Chat

1. Agente (Tarea Guiada): Lo
elegimos cuando tenemos
un objetivo especifico. El
Agente toma la iniciativa.

4+ New Task

Convierte el documento en...
1. Chat (Conversacion libre): perfect! He completado Ias correcci

|deal para hacer preguntas
rapidas, generar ideas vy
resumir textos.

7 Para nuestro objetivo, seleccionaremos Agente (PPTX)




PROMPT SENCILLO

Como si se tratara de un Chat:

1. Iniciamos sesion con
Google (por ejemplo).

1. Adjuntamos el documento
sobre el que queremos
realizar la presentacion.

1. Le damos instrucciones a
través del prompt.

@ 0l1-Memoria-de-Alcaldia.p..

Convierte el documento en una presentacioén en
formato PPTX. La presentacion debe sintetizar todas
las ideas del documento de forma clarag, accesible y
visual. Esta presentacion va dirigida a los ciudadanos
de Elche, por lo que tiene que utilizar un lenguaje

formal pero accesible para todo tipo de ciudadanos.




CONFIRMACION ANTES DE CREAR o

He analizodo completamente ko Memcoria de Alcoidia de £iche y he extraida toda la informocien

E| Agente procesa |a informacién clovooolo:;:xmmo £5 UN GOCUMENTO 1HCHICO MY COMPIELo $0br0 ol PIESUPUETO
.. municipal 2024
Yy nos presenta un quion 0O Phins pows Gy o ORI PP

esquema pendiente de validacion. PASO: Sintesis y estructuracion del

«  Simplificor 108 datos LECNICos Maneniando lo precision
«  Estructurar ol contenido de forma Ibgica para cludodonos

Este paso nos asegura que la o DGR O TS eeleonbss T o Mokoiioe
presentacion final esté alineada PASO 2 Croacién do la presentacion PPTX
con nuestros objetivos. + Desarroliar una presentocikin profesional y visuol

«  Usar lenguaje formal pero occesible para todos los cludodonos

« Sintetizar todas las ideas de formo clora y compraensitio

:Te parece bien este enfoque? ;Hay algln aspecto Puntos principales que incluiré:
especifico que te gustaria que destaque mdas o alguna % QORI QU0 NGOl (8 Sees. on oo
«  Presupuesto 2024: 266,128 millones de ewos (+1485% vs 2023)

modificacion al plan® « Compromiso clave: Bajoda de impuestos para los cludadanos




EL RESULTADO DE NUESTRO DIALOGO

Menos Impuestos para los Ciudadanos

- - -
"
« - .
Vom0 Bedcamn o NIV ot et AL
-
g v ol Tones de oot o m ) v aien

Lo —

g Mas Ayudas Sociales
(+20%)

Avete: sgbeteo

margmren e A

Una vez damos nuestro visto
bueno al esquema, el Agente
genera la presentacion completa.

Obtenemos una presentacion co-
creada con la inteligencia
artificial.

_ ouend



N

Agente Manus ‘5}

Su punto fuerte:

Ideal para:

URL:

Su capacidad para actuar como un agente
auténomo que puede planificary ejecutar
tareas complejas sin supervision constante.

Delegar el proceso completode creacionde
una presentacion a partir de undocumento

manus.im



https://manus.im/app

W

INSTRUCCION CLARA Y DIRECTA

Actla como un consultor de comunicacion institucional especialzado en b creacidn de presentaciones

para ¢l sector p

Le damos al Agente una instruccion
clara, como se lo dariamos a un
colaborador humano.

Debemos explicar qué queremos,
para quiény con qué estilo. Ay
Una vez dado el documento y las
directrices, el Agente trabaja de
forma auténoma.

piejos a un lenguaje Bano

PIFA representar ConCeptos dave

Asegura un disefio lnpio, modemo y visualmente atracthvo

Procede a faciitar la estructura y espera confirmacian paca magquetar ef archivo PPTX

Nota: Recuerda establecer un Rol, un Objetivo claro, un Contexto amplio y unos
7 Pasos a sequir. Por ultimo, valida la respuesta.




EL RESULTADOFINAL

(Como se financia nuestra ciudad?

B verioio. plutraien
Paaza ey PR shatetes
......
a npmm ndwecios
4t 490 o rovaman el 274N o 2.70%

Tasas y otros ingresos

R
e — B Teassferencian
- [
. Extado, Ganeraitat_ 15,7 micnas ¢
Peirw Kordios Mowat Comente abin y P 30
- ane

okt ngrenon 2641 =

U prempuesty Se 2004 mements a partden vockeen en
i3 el DN, SOOLENGS o CORTEICATENG SO W Pecuones
P s 1) raestan

Las personas, nuestra prioridad: mas ayudas sociales

Apdia de smesgencis social
At s 108 miuats s St

' I | Avwdun pure o pape éel e
L8 st s o
L -

El resultado es un archivo PPTX

completo y profesional.

Ha sido generado siguiendo
nuestras directrices. Se
encuentra listo para ser
descargadoy editado.

La clave del éxito: La calidad de
la instruccion inicial determina la
calidad del producto final.

o e ey (I
Fuerte Presguesn Woncoe 2024 de x et du conbuni: (N




KimilA K

Su capacidad para procesar documentos largos
y convertirlos directamente en un archivo pptx
nativo, listo para descargar y editar.

Su punto fuerte:

Cuando el documento fuente es extenso

Ideal para. (informe, planes estratégicos, etc)y el objetivo
es tener un archivo PowerPoint editable.

URL: kimi.com



https://www.kimi.com/

O

Puesta en Marcha: Agente y Prompt

® smReE
&) Kimi+
A FAREBR

5 ErER

@ PPTRIE

o FhEAE
® «imi FEE

O FueE

El primer paso es registrarse o usar Google
para iniciar sesion. Una vez en el menu inicial,
debemos hacer click en el Agente PPT.

A continuacién, introducimos un texto dando
ciertas normas de estilo y un documento.

PR 01-Memoria-de-Alcald..
PDF

Te adjunto unos presupuestos de la ciudad de Ekche en Espaia. Crea una
presentacion dirigida a la poblacién general de a pie que sea comprensible para
todos los ciudadanos y que explique con detalle todos los puntos tratados en el
documento oficial. Te pido, por favor, que el disefio sea agradable a [a vista, suave y
si ves la posibilidad de introducir imagenes de la ciudad con una resolucién
aceptable y sin marcas de agua, lo hagas.




Revision y Generacion Final

Kimi nos devuelve unborrador enel que
podemos editar todas |las entradas,
modificando a nuestro gusto cada una de las
palabras utilizadas.

Una vez corregido el borrador y habiendo
realizado todos los cambios pertinentes,
debemos hacer click en el botén azul.

Tras elegir una plantilla, se generara un borrador de la presentacion editable online.

PPT AN © a

Tu dinero, tu ciudad: Presupuesto Elche 2024

Bienvenida y contexto
Por qué este presupuesto nos importa

IRy

Como se financia Eiche en 2024

MRy




ASISTENTES DE GUIONIZACION

© + &)

GPT (OpenAl) Gemini Grok (xAl)
Muy creativo y versatil Potente en el analisis Interesante por su
paragenerar y la sintesis de capacidad de dar
estructuras informacion, ideal respuestas directasy
narrativas. pararesumir datos. personalidad.




ASISTENTES DE GUIONIZACION

A S

NotebooklLM Agente (ChatGPT)
Transforma tus Crea diapositivas a partir
documentos en una base de documentos. Su
de conocimiento activa fortaleza es generar
para crear nuevo contenido y estructura,
contenido practicoy facilitando el cédigo para
accionable. crear la presentacion.




NotebookLM &)

Creaun “cerebro”basado exclusivamente enlos

Su Pu hto fuerte‘ documentos. Ofrece respuestas y resumenes
fiables.
Analizar normativas o informes complejos y
. generar resumenes en multiples formatos
Ideal para. (texto, audio, video) para comunicar

informacion.

URL: NotebookLM



https://notebooklm.google.com/

£ MotebookLM

Tocis  Macusieros  Cesdermos senscados [

Mis cuaderncs

Crear cuadenno

Para nuestro objetivo (una exposicién oral
con soporte visual), seleccionamos
“Resumen de video” y luego “Personalizar’.

i)e un PDF a un Resumen en Video

Una veziniciada sesion, creamos un nuevo
cuaderno con el que trabajaremos.
Adjuntamos los documentos en formato
PDF sobre los que se basara nuestro trabajo.

Studio

o]

Resumen de video

.|||?

Resumen de audio

o3 [

Mapa mental Informes




Resumen Audivisual

& Personalizar resumen de video *®
Escribe un prompt en el que se muestre
con claridad que esperas como resultado.
Utiliza instrucciones claras y sencillas.

Saleccionar i

espaficl (predeterminada) -

£En gqué debe centrarse &l presentadar de AT

Presupudte de Elche 2004 < & Realiza un video resumen de la memonia adunta en la que trates todos los puntos del
s documenito. Utliza un lenguaje clang, sencille y accesible a todos los piblicos. Céntrate én
| e ar Squilios Gasied ybéﬂéﬁc‘.‘ba U S0 di Gran Impartantid par lod cudsdanod.
Presupuesto de Eiche
2024 [
{@ ’Q El resultado final es un video con audio en
. | castellano en el que se exponen todos los
e ) puntos del documento.
S o Qe




Agentede ChatGPT @

Su punto fuerte:

Ideal para:

Traduce una simple descripciono un guiona
codigo VBA funcional para PowerPoint.

Automatizar la creacién de presentaciones con
estructuras repetitivas (informes mensuales,
plantillas o actas), generando el esqueleto
completo ensegundos.




& + g A

PASO 1: “Arquitecto de
ideas”. Usamos un asistente
para definir el objetivo, la
audienciay los puntos clave.

ELFLUJODETRABAJOIDEAL

G K

MINIMAX

PASO 2: “"Constructor”.

Llevamos ese quion

herramienta de diseno.

PASO 3: Revisamos los datos,
personalizamos los detalles y damos
el visto bueno. La I|A propone,
nosotros disponemos.

AT

a

la




iAHORATETOCAATI!

Transforma el acta adjunta en una presentacion de 3 diapositivas que
sintetice toda la informacion.

(AR
() Herramientas recomendadas: Gamma.

URL del acta:
Acta Municipal

Crea una presentacion de 5 diapositivas para anunciar el nuevo
programa de actividades culturales de verano.

RS

Herramientas recomendadas: Agente MiniMax %

Objetivo: Practicar la comunicacion visual y |a creatividad mediante la
formulacién de una presentacion de forma dialogada y creativa.

O



https://drive.google.com/file/d/1bevkO-W8QtFRjImwts8Imtl2jxLI5nYr/view?usp=sharing

élé

jAHORATETOCAATI!

Crea una presentacion que explique las implicaciones practicas para
los vecinos de la ordenanza adjunta.

Herramientas recomendadas: Duo de IAs.

Pasos a sequir: Primero, utiliza un Asistente de Guionizacion para
traducir el lenguaje técnico. Luego, lleva ese texto a Gamma para
visualizarlo.
URL de la ordenanza:
Ordenanza Municipal



https://drive.google.com/file/d/1tzH8p2V2sWVnv50OYDag5dc_63I6KH6a/view?usp=sharing
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