
Guía práctica para crear presentaciones profesionales en minutos

MENOS POWERPOINT, 
MÁS IMPACTO CON IA



¿TE RESULTA FAMILIAR?

El tiempo que 
pasamos buscando 
plantillas, ajustando 

imágenes y dando 
formato.

La dificultad de 
presentar información 
densa (presupuestos, 
informes, normativas) 

de forma clara.

El esfuerzo es grande, 
pero el resultado final 

no siempre es 
profesional o 
impactante.

Horas 
perdidas

Datos 
complejos

Resultados 
“aceptables”



UNA NUEVA FORMA DE TRABAJAR HA LLEGADO

Documento 
Denso IA Presentación Clara 

y Profesional

La Inteligencia Artificial Generativa no viene a reemplazarnos, sino a potenciar 
nuestras capacidades. Actúa como un asistente que:

➔ Diseña por nosotros.

➔ Resume documentos complejos.

➔ Nos ayuda a contar una historia.



UN PRIMER EJERCICIO PRÁCTICO

Antes de explorar las herramientas especializadas, vamos a ver qué ocurre si intentamos
utilizar los modelos más extendidos. Para ello, introduce el siguiente prompt seguido de un
documento PDF (tu elección) en los modelos mencionados:

Prompt:
Actúa como un experto en comunicación 

institucional y especialista en la creación de 
presentaciones ejecutivas.

Tu objetivo es transformar el documento PDF 
adjunto en una presentación en formato PPTX.

❏ ChatGPT
❏ Gemini
❏ Grok
❏ Claude
❏ Mistral
❏ Qwen

https://chatgpt.com/
https://chatgpt.com/
https://gemini.google.com/app
https://gemini.google.com/app
https://grok.com/
https://grok.com/
https://claude.ai/
https://claude.ai/
https://mistral.ai/
https://mistral.ai/
https://chat.qwen.ai/
https://chat.qwen.ai/


HERRAMIENTAS RECOMENDADAS

Convierte documentos (PDF, Word)
en presentaciones interactivas.

Crea diapositivas a través de un
diálogo con un asistente.

Analiza documentos largos y genera
una presentación PPTX nativa
descargable.

Gamma Minimax Agent

Kimi AIManus Agent
Agente autónomo que planifica y
ejecuta tareas complejas.



Para poner a prueba estas herramientas,
nos enfrentamos a un desafío real y
cotidiano: transformar un documento
técnico en una comunicación clara para
la ciudadanía.

NUESTRO CASO PRÁCTICO

A continuación, veremos cómo Gamma, el Agente MiniMax, Kimi AI y el Agente Manus 
abordan este desafío.

URL con el documento:

Memoria (Presupuesto Municipal)

https://drive.google.com/file/d/1ogCnlFc1tz2OhFc_IIJ_hPm9SaAvcW2i/view?usp=sharing


Cuando tenemos un documento complejo, ya 
sea un informe, una normativa o una propuesta 

escrita y queremos un visualización rápida y 
efectiva.

Ideal para:

Gamma

Convertir un documento existente (PDF, Word) 
con mucho contenido en una presentación 

interactiva.

Su punto fuerte:



EL PUNTO DE PARTIDA - CÓMO EMPEZAR
En la ventana de Inicio Gamma nos facilita las siguientes posibilidades:

Pegar texto: Ideal cuando ya tienes 
todo un esquema o guión escrito.

Generar: Perfecto para empezar 
desde una simple idea o frase.

Importar archivo o URL: La opción 
más potente para transformar 
documentos ya existentes.

Tras seleccionar “Crear nuevo”, se despliega el siguiente menú:



CREADOR TODOTERRENO DE CONTENIDO

Gamma es mucho más que un 
creador de presentaciones. Es una 
plataforma de IA que nos permite 
generar diferentes formatos de 
contenido de forma rápida y visual.

Presentación: Exponer ideas de forma secuencial.

Documento: Crear informes o guías con formato.

Página Web: Crear micrositio simple.

Publicaciones para redes sociales: Generar contenido adaptado.



Podemos:

- Cargar un archivo local

- Importar desde Drive

- Importar desde URL

CREACIÓN A PARTIR DE ARCHIVO



CONFIGURACIÓN Y PARÁMETROS

Desde esta pestaña podemos:

- Generar: Rellena el esquema con 
detalles adicionales.

- Condensar: Acorta el contenido 
para que sea conciso y 
presentable.

- Conservar: Reformatea 
manteniendo el contenido 
original.



CONTROL TOTAL SOBRE EL CONTENIDO VISUAL

Fuente de la Imagen: Seleccionamos el 
origen de las imágenes para la 
presentación (Unsplash, generación 
mediante IA, Pictographic, ...) o deja 
espacios en blanco para añadirlas 
manualmente.

Estilo de la imagen: Descripción con 
palabras el estilo que buscamos.

Modelo de imagen IA: Si se usa un 
generador de imágenes, permite elegir 
entre diferentes modelos.

Recomendación: Debemos elegir el formato Tradicional (16:9) o Alto (4:3).



MODIFICA A TU GUSTO

Una vez generada la 
presentación, se despliega un 

editor.

Podemos modificar diapositivas 
de forma individual a través de su 

propio menú.

Podemos modificar el estilo de 
una diapositiva individual sin 

alterar la estructura del resto de 
la presentación.



AÑADIR UN MÓDULO PERSONALIZADO

Si nos faltasen diapositivas 
para completar la 

presentación o quisiéramos 
extenderla, podemos 

generarlas mediante IA.

Podemos elegir la plantilla o 
dejarlo a elección de 

Gamma.



Cuando partimos de una idea o borrador y 
queremos construir y refinar la presentación de 

forma iterativa a través del chat.
Ideal para:

Agente Minimax

Crea una presentación completa a través de un 
diálogo, como si hablaras con un asistente 

humano. Es capaz de construir, validar y 
refinar.

Su punto fuerte:

URL:
agent.minimax.io



CONVERSACIÓN LIBRE O TAREA GUIADA

Tenemos dos opciones:

1. Agente (Tarea Guiada): Lo
elegimos cuando tenemos
un objetivo específico. El
Agente toma la iniciativa.

1. Chat (Conversación libre):
Ideal para hacer preguntas
rápidas, generar ideas y
resumir textos.

Para nuestro objetivo, seleccionaremos Agente (PPTX)



PROMPT SENCILLO

Como si se tratara de un Chat:

1. Iniciamos sesión con
Google (por ejemplo).

1. Adjuntamos el documento
sobre el que queremos
realizar la presentación.

1. Le damos instrucciones a
través del prompt.



CONFIRMACIÓN ANTES DE CREAR

El Agente procesa la información
y nos presenta un guión o
esquema pendiente de validación.

Este paso nos asegura que la
presentación final esté alineada
con nuestros objetivos.



EL RESULTADO DE NUESTRO DIÁLOGO

Una vez damos nuestro visto
bueno al esquema, el Agente
genera la presentación completa.

Obtenemos una presentación co-
creada con la inteligencia
artificial.



Agente Manus

Delegar el proceso completo de creación de 
una presentación a partir de un documentoIdeal para:

Su capacidad para actuar como un agente 
autónomo que puede planificar y ejecutar 

tareas complejas sin supervisión constante.

Su punto fuerte:

URL: manus.im

https://manus.im/app


INSTRUCCIÓN CLARA Y DIRECTA

Le damos al Agente una instrucción
clara, como se lo daríamos a un
colaborador humano.

Debemos explicar qué queremos,
para quién y con qué estilo.

Una vez dado el documento y las
directrices, el Agente trabaja de
forma autónoma.

Nota: Recuerda establecer un Rol, un Objetivo claro, un Contexto amplio y unos
Pasos a seguir. Por último, valida la respuesta.



EL RESULTADO FINAL

El resultado es un archivo PPTX
completo y profesional.

Ha sido generado siguiendo
nuestras directrices. Se
encuentra listo para ser
descargado y editado.

La clave del éxito: La calidad de
la instrucción inicial determina la
calidad del producto final.



Cuando el documento fuente es extenso 
(informe, planes estratégicos, etc) y el objetivo 

es tener un archivo PowerPoint editable.
Ideal para:

Kimi IA

Su capacidad para procesar documentos largos 
y convertirlos directamente en un archivo pptx 

nativo, listo para descargar y editar.

Su punto fuerte:

URL: kimi.com

https://www.kimi.com/


Puesta en Marcha: Agente y Prompt

El primer paso es registrarse o usar Google
para iniciar sesión. Una vez en el menú inicial,
debemos hacer click en el Agente PPT.

A continuación, introducimos un texto dando
ciertas normas de estilo y un documento.



Revisión y Generación Final

Kimi nos devuelve un borrador en el que 
podemos editar todas las entradas, 

modificando a nuestro gusto cada una de las 
palabras utilizadas.

Una vez corregido el borrador y habiendo 
realizado todos los cambios pertinentes, 

debemos hacer click en el botón azul.

Tras elegir una plantilla, se generará un borrador de la presentación editable online.



ASISTENTES DE GUIONIZACIÓN

Muy creativo y versátil 
para generar 
estructuras 
narrativas.

Potente en el análisis 
y la síntesis de 

información, ideal 
para resumir datos.

Interesante por su 
capacidad de dar 

respuestas directas y 
personalidad.

GPT (OpenAI) Gemini Grok (xAI)



ASISTENTES DE GUIONIZACIÓN

Transforma tus 
documentos en una base 
de conocimiento activa 

para crear nuevo 
contenido práctico y 

accionable.

Crea diapositivas a partir 
de documentos. Su 
fortaleza es generar 

contenido y estructura, 
facilitando el código para 

crear la presentación.

NotebookLM Agente (ChatGPT)



Analizar normativas o informes complejos y 
generar resúmenes en múltiples formatos 

(texto, audio, vídeo) para comunicar 
información.

Ideal para:

NotebookLM

Crea un “cerebro” basado exclusivamente en los 
documentos. Ofrece respuestas y resúmenes 

fiables.

Su punto fuerte:

URL: NotebookLM

https://notebooklm.google.com/


De un PDF a un Resumen en Video

Una vez iniciada sesión, creamos un nuevo 
cuaderno con el que trabajaremos.

Adjuntamos los documentos en formato 
PDF sobre los que se basará nuestro trabajo.

Para nuestro objetivo (una exposición oral 
con soporte visual), seleccionamos 

“Resumen de vídeo” y luego “Personalizar”.



Resumen Audivisual

Escribe un prompt en el que se muestre 
con claridad que esperas como resultado. 

Utiliza instrucciones claras y sencillas.

El resultado final es un video con audio en 
castellano en el que se exponen todos los 

puntos del documento.



Automatizar la creación de presentaciones con 
estructuras repetitivas (informes mensuales, 

plantillas o actas), generando el esqueleto 
completo en segundos.

Ideal para:

Agente de ChatGPT

Traduce una simple descripción o un guión a 
código VBA funcional para PowerPoint.Su punto fuerte:



EL FLUJO DE TRABAJO IDEAL

PASO 3: Revisamos los datos,
personalizamos los detalles y damos
el visto bueno. La IA propone,
nosotros disponemos.

PASO 2: “Constructor”.
Llevamos ese guión a la
herramienta de diseño.

PASO 1: “Arquitecto de
ideas”. Usamos un asistente
para definir el objetivo, la
audiencia y los puntos clave.



¡AHORA TE TOCA A TI!

Transforma el acta adjunta en una presentación de 3 diapositivas que
sintetice toda la información.

Herramientas recomendadas: Gamma.

URL del acta:
Acta Municipal

Crea una presentación de 5 diapositivas para anunciar el nuevo
programa de actividades culturales de verano.

Herramientas recomendadas: Agente MiniMax

Objetivo: Practicar la comunicación visual y la creatividad mediante la 
formulación de una presentación de forma dialogada y creativa.

https://drive.google.com/file/d/1bevkO-W8QtFRjImwts8Imtl2jxLI5nYr/view?usp=sharing


¡AHORA TE TOCA A TI!

Crea una presentación que explique las implicaciones prácticas para
los vecinos de la ordenanza adjunta.

Herramientas recomendadas: Dúo de IAs.

Pasos a seguir: Primero, utiliza un Asistente de Guionización para
traducir el lenguaje técnico. Luego, lleva ese texto a Gamma para
visualizarlo.

URL de la ordenanza:
Ordenanza Municipal

https://drive.google.com/file/d/1tzH8p2V2sWVnv50OYDag5dc_63I6KH6a/view?usp=sharing
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