MENOS POWERPOINT,
MAS IMPACTOCONIA

Guia practica para crear presentaciones profesionales en minutos




¢TERESULTA FAMILIAR?

Horas
perdidas

Eltiempo que
pasamos buscando
plantillas, ajustando

imagenesy dando
formato.

Datos
complejos

La dificultad de
presentar informacion
densa(presupuestos,
informes, normativas)

de forma clara.

I®

]

Resultados
“aceptables”

El esfuerzo es grande,
pero el resultado final
no siempre es
profesional o
impactante.




UNA NUEVAFORMADETRABAJARHALLEGADO

La Inteligencia Artificial Generativa no viene a reemplazarnos, sino a potenciar
nuestras capacidades. Actua como un asistente que:

-> Disena por nosotros.
-> Resume documentos complejos.

-> Nos ayuda a contar una historia.
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Documento IA Presentacion Clara
Denso y Profesional
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UN PRIMER EJERCICIO PRACTICO

Antes de explorar las herramientas especializadas, vamos a ver qué ocurre si intentamos
utilizar los modelos mas extendidos. Para ello, introduce el siguiente prompt seguido de un
documento PDF (tu eleccion)en los modelos mencionados:

/ Prompt: \

d  ChatGPT
Actua como un experto en comunicacion O Gemini
institucional y especialista en la creacion de O Grok
presentaciones ejecutivas. O Claude
Tu objetivo es transformar el documento PDF 1 Mistral
\_ adjunto en una presentacion en formato PPTX. /3 Qwen



https://chatgpt.com/
https://chatgpt.com/
https://gemini.google.com/app
https://gemini.google.com/app
https://grok.com/
https://grok.com/
https://claude.ai/
https://claude.ai/
https://mistral.ai/
https://mistral.ai/
https://chat.qwen.ai/
https://chat.qwen.ai/

HERRAMIENTAS RECOMENDADAS

G

Gamma

Convierte documentos (PDF, Word)
en presentaciones interactivas.

KY)

Manus Agent

Agente auténomo que planifica y
ejecuta tareas complejas.

Wil

MINIMAX

Minimax Agent

Crea diapositivas a través de un
dialogo con un asistente.

Kimi Al
Analiza documentos largos y genera

una presentacion PPTX nativa
descargable.




N NUESTRO CASO PRACTICO

Para poner a prueba estas herramientas, = e -« < G
nos enfrentamos a un desafio real y
cotidiano: transformar un documento
técnico en una comunicacion clara para
la ciudadania.

URL con el documento:

Memoria (Presupuesto Municipal)

A continuacion, veremos como Gamma, el Agente MiniMax, Kimi Al y el Agente Manus
abordan este desafio.


https://drive.google.com/file/d/1ogCnlFc1tz2OhFc_IIJ_hPm9SaAvcW2i/view?usp=sharing

Convertir un documento existente (PDF, Word)
con mucho contenido en una presentacion
interactiva.

Su punto fuerte:

Cuando tenemos un documento complejo, ya
sea uninforme, una normativa o una propuesta
escritay queremos un visualizacion rapiday
efectiva.

Ideal para:
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—— ELPUNTO DEPARTIDA - COMO EMPEZAR

—__.

Enlaventanade Inicio Gamma nos facilita las siguientes posibilidades:

) Gammas

L+ Crear nuevo m] + Nuevoenblanco L) Importar

Tras seleccionar “Crear nuevo”, se despliega el siguiente menu:

Pegar texto: Ideal cuando ya tienes
todo un esquema o guidn escrito.

4+

Generar: Perfecto paraempezar
desde una simple idea o frase.

Importar archive o

Pegar texto Generar URL
Importar arChivo o URL: I_a O pCién Crear un esquema o Crear a partir de una Mejora documentos,

contenido existente a partir instruccién de una linea en presentaciones o paginas
méS potente pa ra transfo rmar de notas unos segundos web existentes

(® USADO POR ULTIMA VEZ

documentos ya existentes.
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CREADORTODOTERRENO DECONTENIDO

Generar
Gamma es mucho mas que un ¢Qué te gustaria crear hoy?
creador de presentaciones. Es una - -
p|ataforma delA que nos permite Presentacién Pégina web Documento Social

generar diferentes formatos de
contenido de forma rapiday visual.

10 médulos v O Tradicional m Espafiol (Espafia) v

Describe lo que quieres hacer

Presentacion: Exponer ideas de forma secuencial.
Documento: Crear informes o guias con formato.

Pagina Web: Crear micrositio simple.

& ] ()R]

Publicaciones pararedes sociales: Generar contenido adaptado.

o



CREACION A PARTIR DE ARCHIVO

Importar archive o

Pegar texto Generar URL
Crear un esquema o Crear a partir de una Mejora documentos,
contenido existente a partir instruccién de una linea en presentaciones o pginas
de notas unos segundos web existentes

(® USADO POR ULTIMA VEZ

Podemos: E '\

) -
Cargarun archivo local

Cargar un archivo

_ |m Orta r deSde Drive Importar desde Drive Importar desde URL
p + Powerpoint PPTX  Google Slides « Péginasweb
v Documentos de Word ~ Documentos de Google  Entradas de blog o artfculos

| m p O rta r d eSd e U R L 470w +/ Documentacién sobre Notion

(sélo piblica)

—/—O Examinar archivos 1, +




Desde esta pestana podemos:

Generar: Rellena el esquema con
detalles adicionales.

Condensar: Acorta el contenido
para que seaconcisoy
presentable.

Conservar: Reformatea
manteniendo el contenido
original.

CONFIGURACION Y PARAMETROS

Contenido del texto

Contenido del texto

4+ Generar <+ Condensar @ Conservar
Cantidad de texto
Minimo Conciso
Detallado Extenso

Idioma de salida

m Espaiiol (Espafia)

Imégenes
Imégenes de IA - Imagen 3 Fast

Formato
Presentacién - Predeterminado




W

CONTROL TOTAL SOBRE ELCONTENIDO VISUAL

Fuente de lalmagen: Seleccionamos el

. L Imégenes ~
origen de lasimagenes parala
presentacion (Unsplash, generacién Fuente de laimagen
mediante IA, Pictographic, ...) o deja 4 Imégenesde A v

espacios en blanco para anadirlas
manualmente.

Estilo de la imagen

’ Opcional: describe los colores, el estilo o el
Estilo de laimagen: Descripcion con ambiente que deseas utilizar
palabras el estilo que buscamos.

Modelo de imagen de I1A

Modelo de imagenIA: Si se usaun 4 Imagen 3 Fast v
generador de imagenes, permite elegir
entre diferentes modelos.

BV Recomendacion: Debemos elegir el formato Tradicional (16:9) o Alto (4:3).




Una vez generadala
presentacion, se despliega un

Podemos modificar diapositivas
de formaindividual a través de su
propio menu.

MODIFICAATUGUSTO

editor.

@ +
= ] lesto de Ingresos
@ \magsr\deaosnio Editar &
. Impuestosmrectns
Color de
médulo Fredeteuiado; v B Impuestos indirectos

57.99
O M6dulo sin margen
_  Alineacidn de
= FlE| L
= conterido \
g
- 0.76
 Encabezadosy piss de cotar
= pagina delmddulo L

© Restablecer estilo
© Configuracién de pagina

W Tesasy otros
[ ] Transferencias corrientes
W Ingresos patrimoniales

[ ] Ena;enac\én inversiones
W Transferencias capital

W Operaciones financieras

L presupuEsw ue niElES0S GSCiende @ 266.128.005,51€, lo que supone un

incremento del 14,85% respecto a 2023. Destaca la bajada de tipos en el IE,
Impuesto de Vehiculos y de Actividades Econdmicas, asi como la suspension
del cobro de tasas de mesas y sillas y puestos de mercadillos hasta junio de

2024,

iev [

Editar médulocon 1A | 4; Probar nuevo disefo 5

Pide a1 que.
Esoribie
# Mejorar la esoritura

 Corregrlaoriografiayla
(gramética

@ Traducir
= Alargar
= Acortar
| o Ssimplificar ellenguaje
§ % Sémésespecifico
Imégenes
@ Hazlomds visual

@ Afadirunaimagen

W, ChateaconlalA

5@

5@

58

sg

5@

58

5@

Presupuesto Municipal de
Elche 2024

El Ayuntamiento de Elche presenta su primer presupuesto de la
legislatura, reflejando Ias lineas maestras de gestion para los
préximos cuatro afios. Este documento detalla cémo se distribuiran
0s recursos municipales para atender las necesidades de todos los
ilicitanos.

Podemos modificar el estilo de
una diapositiva individual sin
alterar la estructura del resto de

la presentacion.
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ANADIR UN MODULO PERSONALIZADO —

Sinos faltasen diapositivas

pa ra Completar |a Generar médulo @ 186oréditos  mm Espafiol (Espafia) +
presentaCién O qUiSiéramOS 4 [Pescribe lo que quieres hacer >
extenderla, podemos P ——

generarlas mediante |A.

B
Podemos elegir la plantilla o

dejarlo a eleccion de
Gamma.

+
IH
<




Agente Minimax il

MINIMAX

Creauna presentacion completa através de un
dialogo, como si hablaras con un asistente
humano. Es capaz de construir, validary
refinar.

Su punto fuerte:

Cuando partimos de unaidea o borradory
Ideal para: queremos construiry refinar la presentacion de
formaiterativa a traveés del chat.

URL:
agent.minimax.io




CONVERSACION LIBRE O TAREA GUIADA

Tenemos dos opciones: Jlﬂjlﬂ MINIMAX 18 Agent | Chat

1. Agente (Tarea Guiada): Lo
elegimos cuando tenemos
un objetivo especifico. El
Agente toma lainiciativa.

} New Task

Convierte el documento an...
1. Chat (Conversacién Iibre): Perfect! He completado las correcci.

Ideal para hacer preguntas
rapidas, generar ideas vy
resumir textos.

7 Para nuestro objetivo, seleccionaremos Agente (PPTX)




PROMPT SENCILLO

Como si se tratarade un Chat:

1. Iniciamos  sesion con
Google (por ejemplo).

1. Adjuntamos el documento
sobre el que queremos
realizar la presentacion.

1. Le damos instrucciones a
través del prompt.

@ 01-Memoria-de-Alcaldia.p..

Convierte el documento en una presentacion en
formato PPTX. La presentacion debe sintetizar todas
las ideas del documento de forma clara, accesible y

visual. Esta presentacion va dirigida a los ciudadanos
de Eiche, por lo que tiene que utilizar un lenguaje

formal pero accesible para todo tipo de ciudadanos.




El Agente procesa la informacién
y nos presenta un guiébn o
esquema pendiente de validacion.

Este paso nos asequra que la
presentacion final esté alineada
con nuestros objetivos.

CONFIRMACION ANTES DE CREAR

¢Te parece bien este enfoque? ¢Hay algln aspecto
especifico que te gustaria que destague mads o alguna
modificacion al plan?

He analizado completamente la Memoria de Alcaldia de Elche y he extraido toda la informacion
clave del documento. Es un documento técnico muy completo sobre el presupuesto
municipal 2024.

Plan para crear la presentacion PPTX:
PASO 1: Sintesis y estructuracion del contenido

simplificar los datos técnicos manteniendo la precisién
Estructurar el contenido de forma légica para ciudadanos

Destacar los puntos mds relevantes para los ilicitanos
PASO 2: Creacién de la presentaciéon PPTX

Desarrollar una presentacion profesional y visual
Usar lenguaje formal pero accesible para todos los ciudadanos

Sintetizar todas las ideas de forma clara y comprensible
Puntos principales que incluiré:

Contexto del nuevo gobierno municipal (6 meses en el cargo)
Presupuesto 2024: 266,128 millones de euros (+14,85% vs 2023)

Compromiso clave: Bajada de impuestos para los ciudadanos




EL RESULTADO DE NUESTRO DIALOGO

Menos Impuestos para los Ciudadanos
Cumplimes nuestro compromiso de reduci la carga fiscal

Y
o - i
Reduccion del IBI Reeduccion del IVTM Reduccion del |AE
S
[ - .

=, Canstrucsoncs
274% ~ 2,70%

4&# Mas Ayudas Sociales
(+20%)

Nuevas ayudas Eonvenios ampliadas

111

mogae

Una vez damos nuestro visto
bueno al esquema, el Agente
generala presentacion completa.

Obtenemos una presentacion co-
creada con la inteligencia
artificial.

__ommd
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Agente Manus ‘Q’S

Su capacidad para actuar como un agente
autéonomo que puede planificary ejecutar
tareas complejas sin supervision constante.

Su punto fuerte:

Id I . Delegar el proceso completo de creacion de
ed puru. una presentacion a partir de un documento

URL: manus.im



https://manus.im/app

INSTRUCCION CLARA Y DIRECTA

Actia como un consultor de comunicacién institucional especializado en la creacién de presentaciones
para el sector publica.

Le damos al Agente una instruccion
o Tu objetivo principal es transformar el documento adjunto en una presentacién PPTX didéactica y
cla ral CO m O Se I O d a rl a m O S a u n profesional, dirigida a los ciudadanos de Elche, un piblico general sin conocimientos técnicos sobre
administracién.
colaborador humano.

Para ello, sigue estas directrices:

1. Formato de Salida: Un archivo PPTX.

Debemos explicar qUé queremosl 2. Estructura del Contenido:

- Sintetiza las ideas méas importantes. No intentes incluirlo todo.
pa ra quién y C o n qué estilo . - Prioriza los puntos que afecten directamente al ciudadano (beneficios, cambios, oportunidades de
participacion).
- Organiza la informacién de forma légica y facil de seguir.
3.Tono y Lenguaje:

U n a Vez d a d O e | d O Cu m e n t o y Ia S - Utiliza un lenguaje formal pero accesible y didactico.

- Evita por completo la jerga técnica y legal. “Traduce” los conceptos complejos a un lenguaje llano.

d i re CtriCeS, el Agente tra baja d e 4. Estilo Visual (Sugerencias para el Agente):

- Incorpora iconos y gréficos sencillos para representar conceptos clave.

forma a uténoma . - Asegura un disefio limpio, moderno y visualmente atractivo.

Procede a facilitar la estructura y espera confirmacién para maquetar el archive PPTX

Nota: Recuerda establecer un Rol, un Objetivo claro, un Contexto amplio y unos
0 Pasos a sequir. Por ultimo, valida la respuesta.




ELRESULTADOFINAL

¢Como se financia nuestra ciudad?

n Impuestos directos
1BI, vehiculos, plusvalias... 87,9 millones €

Bajada de tipos en IBI, vehiculos y actividades

econémicas

B Impuestos indirectos
Construcciones, IVA... 9,7 millones €

Bajada del tipo de gravamen del 2,74% al 2,70%

a Tasas y otros ingresos

Servicios municipales 26 millones €
Suspension de tasas de mesas y sillas y mercadillos

hasta junio 2024

I Tasas y otros ingresos [ Transferencias comientes

M rpuestos drectos IR mpuesios nrectos e Transferencias
Transterenciasde captal - Ot ngresos

Estado, Generalitat... 115,7 millones €
Incluye fondos Next Generation y Plan de
iddad Turist

Total ingresos: 266,1
(14,85% mas que en 2

El presupuesto de 2024 aumenta las partidas sociales en
mas del 20%, demostrando el compromiso con las personas
que més lo necesitan

Fuente: Presupuesto Municipal 2024 de Eiche

Las personas, nuestra prioridad: mas ayudas sociales

@

©
o
o

Ayudas de emergencia social
‘Aumentan a 2,38 millones de euros

Ayudas para el pago del IBI
1,5 millones de euros (aumento del 87,5%)

Nuevas ayudas
* Fomento de la natalidad: 100.000€
* Carnet de conducir: 170.000€

* Movilidad sostenible: 100.000€

El resultado es un archivo PPTX
completo y profesional.

Ha sido generado siguiendo
nuestras directrices. Se
encuentra listo para  ser
descargadoy editado.

La clave del éxito: La calidad de
la instruccion inicial determina la
calidad del producto final.



KimilA K

Su capacidad para procesar documentos largos
y convertirlos directamente en un archivo pptx
nativo, listo para descargary editar.

Su punto fuerte:

Cuando el documento fuente es extenso
Ideal para: (informe, planes estratégicos, etc)y el objetivo
es tener un archivo PowerPoint editable.

URL: kKimi.com



https://www.kimi.com/

O

— —  PuestaenMarcha: Agente y Prompt

. El primer paso es registrarse o usar Google
para iniciar sesion. Una vez en el menu inicial,

® smEsiE S debemos hacer click en el Agente PPT.

& Kimi+ A continuacion, introducimos un texto dando
ciertas normas de estilo y un documento.

A FAER

£l ErE=s

|| ﬂ.. o Hha—: Pé,F 01-Memoria-de-Alcald...

. FEE Te adjunto unos presupuestos de la ciudad de Elche en Espafia. Crea una

presentacion dirigida a la poblacion general de a pie que sea comprensible para
imi 1R todos los ciudadanos y que explique con detalle todos los puntos tratados en el

@ Kimi documento oficial. Te pido, por favor, que el disefio sea agradable a la vista, suave y
si ves la posibilidad de introducir imagenes de la ciudad con una resolucion

@ AEesE aceptable y sin marcas de agua, lo hagas.




Revisiony Generacion Final

Kimi nos devuelve un borrador en el que
podemos editar todas las entradas,
modificando a nuestro gusto cada una de las
palabras utilizadas.

Una vez corregido el borradory habiendo
realizado todos los cambios pertinentes,
debemos hacer click en el botén azul.

CJ —84RPPT

Tras elegir una plantilla, se generara un borrador de la presentacion editable online.

PPT A4 [ap=t-]]

Tu dinero, tu ciudad: Presupuesto Elche 2024

Bienvenida y contexto
Por qué este presupuesto nos importa

THEHE]

El Ayuntamiento presenta el primer presupuesto de la legislatura en un momento marcado por
la inflacion y la inestabilidad internacional. La guerra en Ucrania y el conflicto en Oriente Medio
encarecen la vida diaria y los materiales municipales. A pesar de las dificultades, el equipo de
gobierno ha decidido bajar impuestos y aumentar la ayuda social para proteger a las familias
mas vulnerables. Este documento resume cémo se recauda y se gasta cada euro para mejorar
Elche.

Cdmo se financia Elche en 2024

TamEAL

El presupuesto total del Ayuntamiento asciende a 266 millones de euros, un 15 % mas que en
2023. Los ingresos provienen de impuestos directos como el 1Bl o el de vehiculos, tasas por
servicios como la recogida de basura, transferencias del Estado y de la Generalitat, y préstamos
para grandes inversiones. Ademads, se prevé vender solares municipales y se contaré con fondos
europeos Next Generation para proyectos verdes y accesibilidad.




ASISTENTES DE GUIONIZACION

© + &)

GPT (OpenAl) Gemini Grok (xAl)
Muy creativo y versatil Potente en el analisis Interesante por su
para generar y la sintesis de capacidad de dar
estructuras informacion, ideal respuestas directasy
narrativas. para resumir datos. personalidad.




ASISTENTES DE GUIONIZACION

A S

NotebookLM Agente (ChatGPT)
Transforma tus Crea diapositivas a partir
documentos en una base de documentos. Su
de conocimiento activa fortaleza es generar
paracrear nuevo contenido y estructura,
contenido practicoy facilitando el codigo para
accionable. crear la presentacion.




NotebookLM &)

Creaun“cerebro” basado exclusivamente en los
documentos. Ofrece respuestas y resumenes
fiables.

Su punto fuerte:

Analizar normativas o informes complejosy
generar resumenes en multiples formatos
(texto, audio, video) para comunicar
informacion.

Ideal para:

URL: NotebookLLM



https://notebooklm.google.com/

i)e un PDF a un Resumen en Video

A\ NotebookLM

Todos Mis Cuadernos

Una veziniciada sesion, creamos un nuevo
Mis cuadernos .
cuaderno con el que trabajaremos.
Adjuntamos los documentos en formato
PDF sobre los que se basara nuestro trabajo.

4=

Crear cuaderno

Studio (I}
it : &
Para nuestro objetivo (una exposicion oral Recumen de audio Recumen de video

con soporte visual), seleccionamos
“Resumen de video"y luego “Personalizar”. of2

Mapa mental

I

Informes




Resumen Audivisual

Escribe un prompt en el que se muestre
con claridad que esperas como resultado.
Utiliza instrucciones claras y sencillas.

Presupuesto de Elche 2024 < &

Basado en 1 fuente

_J oo
Presupuesto de Eiche [

2024

o000 @ 06:24

51 Personalizar resumen de video X

Seleccionar idioma

espafiol (predeterminada) -

¢En qué debe centrarse el presentador de I1A?

documento. Utiliza un lenguaje claro, sencillo y accesible a todos los publicos. Céntrate en

Realiza un video resumen de la memoria adjunta en la que trates todos los puntos del
mostrar aquellos gastos y beneficios que son de gran importancia para los ciudadanos.

El resultado final es un video con audio en
castellano en el que se exponen todos los
puntos del documento.




Agente de ChatGPT @

Su punto fuerte:

Ideal para:

Traduce una simple descripcién o un guion a
codigo VBA funcional para PowerPoint.

Automatizar la creacion de presentaciones con
estructuras repetitivas(informes mensuales,
plantillas o actas), generando el esqueleto
completo en sequndos.




& ¢+ g A

PASO 1: “Arquitecto de
ideas”. Usamos un asistente
para definir el objetivo, la
audienciay los puntos clave.

nika

ELFLUJO DETRABAJOIDEAL

GLHSZ

PASO 2: “Constructor”.
Llevamos ese quion a la
herramienta de diseno.

PASO 3: Revisamos los datos,
personalizamos los detalles y damos
el visto bueno. La I|A propone,
nosotros disponemos.

o—




iAHORATETOCAATI!

Transforma el acta adjunta en una presentacién de 3 diapositivas que
209 sintetice todalainformacion.

() Herramientas recomendadas: Gamma.

URL del acta:
Acta Municipal

Crea una presentacion de 5 diapositivas para anunciar el nuevo
programa de actividades culturales de verano.

Herramientas recomendadas: Agente MiniMax (é!<|>'

Objetivo: Practicarla comunicacion visual y la creatividad mediante la
formulacién de una presentacion de forma dialogaday creativa.

O



https://drive.google.com/file/d/1bevkO-W8QtFRjImwts8Imtl2jxLI5nYr/view?usp=sharing

élé

iAHORATETOCAATI!

Crea una presentacion que explique las implicaciones practicas para
los vecinos de la ordenanza adjunta.

Herramientas recomendadas: DUo de IAs.

Pasos a seguir: Primero, utiliza un Asistente de Guionizacion para
traducir el lenguaje tecnico. Luego, lleva ese texto a Gamma para
visualizarlo.

URL de la ordenanza:

Ordenanza Municipal



https://drive.google.com/file/d/1tzH8p2V2sWVnv50OYDag5dc_63I6KH6a/view?usp=sharing
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